
 
 
Unsere Büros liegen in der schönen Stadt Walldorf und in der beschaulichen Weinregion Weinsberg 
neben Heilbronn. Auch mit der pulsierenden Rhein-Main Region sind wir eng verbunden. 
Wir bieten kundenindividuelle, projektorientierte Dienstleistungen in den Bereichen IT Beratung und 
Software Entwicklung. Wir sind Experten im Bereich Wertpapierabwicklung und Profis im internationalen 
Zahlungsverkehr. 
 
 
Wir suchen einen 

Projekt Management Officer (m/w/d) 
für die organisatorische, koordinierende, methodische und inhaltliche Unterstützung der 
Programm- oder Projektleiter in unseren Kundenprojekten. 

Die Aufgaben 
- Organisatorische, koordinierende, methodische und inhaltliche Unterstützung des 

Programm- oder Projektleiters und dessen Team 
- Vorbereitung von Entscheidungsgrundlagen für Steuerungsgremien 
- Ggf. Übernahme von Teilprojektleitungsfunktionen 
- Organisation und Steuerung eines optimalen Austausches mit Stakeholdern, z. B. durch 

Koordination von internen und externen Terminen inklusive Vorbereitung, Durchführung 
und Nachbereitung 

- Erstellung von Berichten/Auswertungen und Verantwortung für das Projektcontrolling 
- Vertragsmanagement und Verwaltung von Change-Requests 
- Sicherstellung der Einhaltung von Projektstandards und -instrumenten 

Das Profil 
Must have 

- Organisationsfähigkeit und eine analytische Denkweise 
- Überdurchschnittliches Engagement und eine selbstständige, strukturierte und gründliche 

Arbeitsweise 
- Freude an der Arbeit mit unseren Kunden und an vielen unterschiedlichen Aufgaben 
- Erfahrung im Bereich Projektmanagement 
- Fundierte Kenntnisse in Microsoft Word, Excel und PowerPoint 
- Reisebereitschaft und sehr gute Deutsch- sowie Englischkenntnisse (min. B2, Wort+Schrift) 

Nice to have 
- Kommunikationsstärke 
- Kenntnisse über Projektmanagement-Methoden 
- Erfahrung in den Bereichen Banking (Schwerpunkte Zahlungsverkehr und 

Wertpapierabwicklung), Baufinanzierung, DWH 

Unser Angebot 
- Choose your own device - freie Wahl deiner Arbeitswerkzeuge 
- Kurze, unbürokratische Entscheidungswege 
- Flexibles Arbeiten durch mobiles Arbeiten und Gleitzeit 
- Weiterbildungsmöglichkeiten & ein vielseitiges Angebot an Trainings und Workshops 

 
Du übernimmst gerne Verantwortung und engagierst dich für den gemeinsamen Erfolg? 
Dann kontaktiere Michael via jobs@kiwi-consulting.de. Wir freuen uns! 


